Розстановка бібліотечного фонду

Документи основного фонду  розставляються за систематично-абетковим порядком зліва направо в межах одного стелажа, а на стелажі – зверху вниз. Твори художньої літератури  розміщуються в абетковому порядку прізвищ авторів або назв книг. Для окремих авторів рекомендується  застосовувати персональні роздільники.


Науково-методична і педагогічна література, довідкові видання  розставляються на окремих полицях.


Періодичні видання розставляються за абеткою назв, а в середині назв – за роками видання і номерами.


Підручники  відокремлюються від основного фонду. Розставляються по класах, а  в середині класів- за абеткою, відповідно до прізвищ авторів.якщо підручник розрахований на два-три роки  опрацювання, його розміщують у тому класі, де відбувається початкове вивчення. 
