Робота Школи молодого бібліотекаря


            Важлива роль у системі методичної роботи  відводилася наданню допомоги бібліотекарям – початківцям, адже вони відчувають найбільше труднощів. Для цієї категорії працівників варто організувати роботу Школи молодого бібліотекаря. До занять у школі залучаються постійні слухачі - бібліотекарі зі стажем роботи до 3-х років. Під керівництвом методиста та досвідчених бібліотекарів вони зможуть оволодіти основами бібліотечної майстерності. Методична робота здійснюється практично постійно і найбільш повно враховує запити та потреби бібліотекарів.
          Метою роботи Школи І року навчання є надання допомоги у розв’язанні першочергових проблем щодо організації роботи шкільної бібліотеки ( планування, робота з документацією, проведення заходів із книгокористувачами). Основним  завданням  Школи ІІ та ІІІ років навчання є удосконалення  основних професійних якостей, вироблення власного стилю роботи.
Ефективно, раціонально спланувати роботу Школи  допоможе  анкетування,  аналіз відвіданих  заходів, проведених  бібліотекарями-початківцями. 
Основні завдання «Школи молодого бібліотекаря»:
· створення умов для безперервного вдосконалення фахового рівня молодих спеціалістів,  підвищення їхньої  компетентності;

· поглиблення знань з бібліотечної справи;

· сприяння оволодінню молодими фахівцями основних нормативних документів;

· вивчення і використання у практиці  передового педагогічного досвіду;

· розвиток ініціативи і творчості;

Основні форми  роботи в школі молодого бібліотекаря:

- відвідування  заходів у керівника школи (перший рік навчання), інших досвідчених бібліотекарів (другий-третій рік навчання); 

- індивідуальні консультації;

- практичні заняття, на яких здійснюється моделювання та обговорення запропонованих моделей заходів, виготовлення зразків дидактичних матеріалів;

- співбесіди з керівником ШМБ, методистом РМК.
План роботи Школи молодого бібліотекаря (І-й рік навчання)
І засідання
Вересень
Тема. Перші кроки до вершин бібліотечної  майстерності
1. Знайомство з молодими фахівцями. 
2. Анкетування. Вивчення запитів молодих спеціалістів у наданні методичної допомоги.

3. Обговорення плану роботи школи молодого бібліотекаря на  навчальний рік.

4. Вивчення нормативних документів, які регламентують роботу шкільних бібліотек. 
5. Інструктаж з планування роботи.                                                                                 
6. Огляд новинок методичної літератури.
ІІ засідання 
Листопад
Тема.Облік документів, які знаходяться у фондах шкільних бібліотек
1.Опрацювання  Інструкції про порядок комплектування та облік підручників та навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації,затвердженої  наказом Міністерства освіти і науки України  від 02.12.2013   №1686

2. Книга сумарного обліку бібліотечно​го фонду та інвентарна книга.                                        3.Практична робота. Опанування навичок ведення  картотеки підручників.
III засідання 
Січень
Тема. Методичні рекомендації щодо організації та проведення
 роботи  по збереженню  підручників

1.Методична панорама «Ефективні форми і методи  роботи  по збереженню навчальної книги».                                                                                                                      2.Консультація. Організація роботи гуртка «Книжкова лікарня».                      3.Практична робота. Складання пам»яток для учнів, вчителів, батьків.          
IV засідання
Березень
 Тема. Методичні рекомендації щодо організації та проведення Всеукраїнського тижня дитячої та юнацької книги

1. Традиційними та нові форми і методи популяризації літератури.

2.Практична робота. Складання плану проведення Всеукраїнського тижня дитячої та юнацької книги.

3. Визначні події культурно-мистецького життя України, знаменні та пам"ятні дати в галузі літератури, науки, культури, мистецтва, ювілейні дати письменників 2014 року.
V засідання
Травень
Тема. Рекомендації щодо проведення інвентаризації бібліотечного фонду у загальноосвітніх навчальних закладах.Списання  літератури
1.Опрацювання  Інструкції про облік бібліотечного фонду», затвердженої  в 1998р. та Інструкції з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та 
інших статей балансу бюджетних установ, затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998 р. № 90.                                                                            

2. Типова інструкція  про порядок  списання  матеріальних цінностей  з балансу  бюджетних установ, затверджена  наказом Державного казначейства України та Міністерства економіки України 10.08.2001 №142/181.                                                                                                  Поетапний хід списання.                                                                                                               3. Практична робота. Оформлення акту інвентаризації та акту на списання.

Робота між засіданнями

1. Самоосвітня діяльність: 

· огляд фахових видань

· робота з методичною літературою

· опрацювання нормативних документів

2. Робота з наставником.

3. Відвідування заходів керівника Школи з їх наступним ана​лізом.
План роботи Школи молодого бібліотекаря (ІІ-й рік навчання) 
І засідання
Вересень
Тема.                                                                                                   1.Закріплення наставників за молодими фахівцями.                                       2. Анкетування.  «Які труднощі виникають у вашій роботі?».     3.Обговорення плану роботи школи молодого бібліотекаря на  навчальний рік.                                                                                                            4.Вивчення нормативних документів, які регламентують роботу шкільних бібліотек.                                                                                                 5.Інструктаж з оформлення паспорту бібліотеки та щоденника роботи.                                                                                
ІІ засідання 
Листопад
Тема.Облік документів, які знаходяться у фондах шкільних бібліотек
1. Порядок обліку книжкового фонду в шкільній бібліотеці.                                                                                                                                  2. Опрацювання  Інструкції з обліку бібліотечних фондів України.
3. Створення та ведення каталогів і картотек.                                        4.Практична робота. Облік нових надходжень. Бібліографічний опис видання.                                         
III засідання 
Січень
Тема. Методичні рекомендації щодо розміщення книжкових фондів
1.Систематично-абетковий порядок розстановки основного фонду.                             2.Консультація. Виокремлення науково-методичної і педагогічної літератури.                                        3.Практична робота. Використання бібліотечно-бібліографічної класифі-кації.

IV засідання
Березень
 Тема. «Наочні форми інформування читачів. Організація книжкових виставок»

  1. Традиційні та нові форми і методи популяризації літератури.

  2.Роль книжкових виставок у популяризації художньої літератури. 

  3.Бібліотечні газети, буклети. Їх значення в інформуванні читачів.  

  4.Практична робота. Організація книжкової виставки. Вибір теми. Підбір літератури.
V засідання
Травень
Підготовка та проведення молодими бібліотекарями масових заходів, їх аналіз. 
Робота між засіданнями

4. Самоосвітня діяльність: 

· огляд фахових видань

· робота з методичною літературою

· опрацювання нормативних документів

5. Робота з наставником.

6. Відвідування заходів у наставника з їх наступним ана​лізом.
7. Відвідування індивідуальних консультацій методиста РМК та досвідчених бібліотекарів.
План роботи Школи молодого бібліотекаря (ІІІ-й рік навчання) 
І засідання
Вересень
Тема. Становлення молодого бібліотекаря-основа найбільш повного інформаційного забезпечення навчально-виховного процесу школи
1.Закріплення наставників за молодими фахівцями.                                             2. Анкетування.  «З якого питання потребую допомоги?»                  3.Обговорення плану роботи школи молодого бібліотекаря на  навчальний рік.                                                                                                               4.Вивчення нормативних документів, які регламентують роботу шкільних бібліотек.                                                                                                  5.Інструктаж з оформлення візитки та презентації роботи бібліотеки.                                                                                
ІІ засідання 
Листопад
Тема. Вивчення читацьких інтересів школярів
1.Складові моніторингу читацьких інтересів учнів.                                             2. Моніторинг інформаційних потреб педагогів.                                                   3. Моніторинг інформаційних потреб батьків.                                                     4. Практична робота. Розробка анкет з виявлення читацьких інтересів школярів.                                                                                                       

III засідання 
Січень
Тема. Популяризація бібліотеки
1. Презентація діяльності бібліотеки в мережі Інтернет шляхом створення веб-сайту.

2. Ведення блогів.
IV засідання
Березень
 Тема. «Організація роботи з різними категоріями читачів»                                1. Робота шкільної бібліотеки з  обдарованими дітьми.
2. Робота із слабовстигаючими учнями щодо виховання інтересу до читання.
3.Практична робота. Укладання списку літератури для обдарованої дитини.
V засідання
Травень

Підготовка та проведення молодими бібліотекарями масових заходів, їх аналіз. 

Робота між засіданнями

1.Самоосвітня діяльність: 

· огляд фахових видань

· робота з методичною літературою

· опрацювання нормативних документів

2.Відвідування індивідуальних консультацій методиста РМК та досвідчених бібліотекарів.
